
 

 

COMMIS COMPTABLE  
 

Rejoins une équipe humaine et collaborative ! 

À propos de notre coopérative : 

Faire partie d’une coopérative, c’est travailler autrement. 

Ici, les personnes passent avant tout. Nous mettons la collaboration, la transparence et 
la solidarité au cœur de nos pratiques. Chaque membre de l’équipe contribue au succès 
collectif, dans un climat de respect et de confiance. 

 

TON RÔLE : 

• Effectuer la facturation des clients et des partenaires (importation et saisie dans 
Sage50) 

• Effectuer les prélèvements bancaires et les dépôts 

• Assurer le suivi des comptes recevables et des recouvrements 

• Participer au suivi des facturations : communication avec les clients et les 
responsables des opérations pour valider les données et régler les écarts 

• Vérifier et concilier les relevés des cartes de crédit 

• Produire les états de compte mensuels 

• Participer à la conciliation bancaire et à la saisie des factures payables 

• Collaborer à diverses tâches comptables selon les besoins 

 
CE QU’ON RECHERCHE : 

• Rigueur et professionnalisme 

• Excellente capacité d’organisation 

• Capacité à gérer les priorités et respecter les échéances 

• Sens du détail et discrétion professionnelle 

• Autonome et fiable 

• Offrir un excellent service à la clientèle 

• Proactivité, enthousiasme et capacité à travailler en équipe 



REQUIS POUR LE POSTE : 

• Formation professionnelle en comptabilité 

• 1 à 2 années d’expérience en comptabilité 

• Connaissance du logiciel comptable Sage 50 (atout) 

• Bonne connaissance de la suite MS Office 

• Bonne communication en français parlé et écrit; l’anglais un atout 

 

CE QU’ON T’OFFRE : 

• Un environnement de travail bienveillant où ta contribution a un vrai impact 

• Des occasions d’apprentissage et de développement 

• La fierté de faire partie d’une organisation à valeurs humaines et sociales fortes 

• 35 heures par semaine 

• Lundi au vendredi 

• Horaire hybride et flexible (1 journée de télétravail permise - idéalement on 
aimerait t'avoir au bureau pour créer un bel esprit d'équipe. Nous offrons une belle 
flexibilité) 
 

NOTRE MISSION : 

La Coopérative de solidarité Aide Chez Soi des Basses-Laurentides offre à la population 
âgée de plus de 65 ans, ainsi qu’aux gens en perte d’autonomie temporaire ou 
permanente, une gamme de services de maintien à domicile de qualité. 

Son personnel formé, dévoué et attentionné est heureux de participer à l’effort concerté 
des partenaires sociaux et communautaires, permettant à la clientèle de profiter du 
confort et de la sécurité que leur procure leur domicile. 

Envie de te joindre à une équipe où la coopération est plus qu’un mot ? 
Postule dès maintenant et contribue à faire grandir une organisation qui place les gens au 
cœur de ses décisions. 

 
Type d'emploi : Temps plein, Permanent 

Présentiel : Boisbriand 

 


